
Lettre de recommandation 

 

Si vous nécessitez une lettre de recommandation, merci d'adresser votre demande à Madame 

Dopleb en joignant les documents suivants : 

- Votre CV dans la langue souhaitée pour la lettre de recommandation (veuillez préciser si la 

lettre de recommandation doit être rédigée en allemand, anglais ou français 

 

- Tous les relevés de notes certifiés (L1, L2, L3, M1 etc.) dont vous disposez,  

Attention : les relevés de notes non certifiés ne sont pas admis. 

- Le nom du programme auquel vous candidatez, l'intitulé exact du programme, le nom du 

responsable du programme ainsi que l'adresse postale 

 

- D'autres attestations en cas de capacité(s) particulière(s) qui selon vous devraient être 

mentionnées dans la lettre de recommandation (stage, langue, activités extra-universitaire, 

bénévolat etc.) 

 

Merci de prendre en considération que la rédaction d'une lettre de recommandation nécessite 

un délai de minimum deux semaines et que toute demande incomplète ne pourra pas être 

traitée.    Le délai de rédaction prend effet à partir de l’obtention de tous les documents requis. 

 
Empfehlungsschreiben 
  
Wenn Sie ein Empfehlungsschreiben benötigen, senden Sie bitte eine Anfrage an Frau Dopleb 
mit den folgenden Dokumenten: 
  
-  Lebenslauf in der Sprache des Empfehlungsschreibens (bitte geben Sie an, ob das 
Empfehlungsschreiben in Deutsch, Englisch oder Französisch verfasst werden soll) 

  
- Sämtliche Notennachweise (L1, L2, L3, M1, Staatsexamen usw.) die Sie haben, Achtung: 
unbeglaubigte („non-certifié“) Abschriften werden nicht akzeptiert  

  

- Das Programm, für das Sie sich bewerben, Name des Programms, Programmleiter und 
Adresse 

  

- Andere Nachweise über besonderen Fähigkeiten, die Ihrer Meinung nach im 
Empfehlungsschreiben erwähnt werden sollten (Praktikum, Sprache, außeruniversitäre 
Aktivitäten, ehrenamtliche Arbeit usw.) 
  
Die Bearbeitungszeit beträgt mindestens 2 Wochen, unvollständige Anfragen können nicht 
bearbeitet werden, die Frist für die Erstellung des Schreibens beginnt, sobald alle 
erforderlichen Unterlagen vorliegen.  
  
 


